Styly odstavců pro textový dokument (doporučení)
Nové styly, jejich účel a potřebné nastavení
· Text práce slouží k psaní těla práce, tedy většiny textu. Je založen na stylu „Normální“, písmo Times New Roman, 12 bodů, zarovnání odstavce do bloku, mezera za odstavcem 6 bodů, odsazení prvního řádku 1 cm.

· Autor slouží k napsání údajů o autorovi a data odevzdání práce. Je založen na stylu „Normální“, písmo Times New Roman, 12 bodů, tučné, odsazení zleva 1 cm, mezera před odstavcem 12 bodů a za odstavcem také 12 bodů.

· Abstrakt slouží k napsání abstraktu a klíčových slov. Je založen na stylu „Normální“, písmo Times New Roman, 12 bodů, kurzíva, zarovnání do bloku, mezera za odstavcem 6 bodů.

· Text práce neodsazený slouží k psaní neodsazeného textu za rovnicí, tabulkou nebo obrázkem, pokud odstavec za touto entitou dále pokračuje. Je založen na stylu „Text práce“, odsazení prvního řádku žádné. Za stylem „Text práce neodsazený“ následuje styl „Text práce“.

· Literatura slouží k napsání seznamu citací. Je založen na stylu „Text práce“, odsazení vlevo 0 cm, předsazení prvního řádku 1 cm.

· Obrázek slouží k umístění pevných obrázků do textu. Je založen na stylu „Normální“, zarovnání odstavce na střed.

· Titulek obrázku se objevuje v titulku obrázku. Je založen na stylu „Normální“, písmo Times New Roman, 10 bodů, kurzíva, zarovnání odstavce na střed, mezera před odstavcem 6 bodů a za odstavcem také 6 bodů.

· Titulek tabulky se objevuje v titulku tabulky. Je založen na stylu „Normální“, písmo Times New Roman, 10 bodů, zarovnání odstavce na střed, mezera před odstavcem 6 bodů a za odstavcem také 6 bodů.

· Titulek rovnice slouží k očíslování rovnic (titulek rovnice). Je založen na stylu „Normální“, písmo Times New Roman, 12 bodů, zarovnání odstavce doprava.

Zabudované styly, jejich účel a potřebné změny
· Název slouží k napsání názvu práce. Zarovnání vlevo, odsazení zleva 1 cm. Mezera před odstavcem 12 bodů, za odstavcem 6 bodů. 

· Nadpis 1 slouží k psaní nadpisů jednotlivých kapitol. Písmo Arial, 14 bodů. Za stylem „Nadpis 1“ následuje styl „Text práce“. Chcete-li nadpisy číslovat, zapněte číslování víceúrovňové. Ve volbě Číslování/Víceúrovňové/Vlastní odsadit na 1 cm, šířka tabelátoru za číslem také 1 cm.

· Seznam s odrážkami slouží k psaní výčtu položek. Mezeru za odstavcem nastavte 6 bodů. Ve volbě Číslování/Odrážky/Vlastní odsadit na 1 cm, šířka tabelátoru za číslem také 1 cm.

· Číslovaný seznam slouží k psaní výčtu položek, pokud je zároveň chcete očíslovat. Mezeru za odstavcem nastavte 6 bodů. Ve volbě Číslování/Číslování/Vlastní odsadit na 1 cm, šířka tabelátoru za číslem také 1 cm. 

· Zápatí se používá výhradně v zápatí.
